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Bodrogkeresztir Kézségi Onkorményzat (tovabbiakban Onkorményzat) vonatkozasiban a
kézérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét jelen Szabalyzat
tartalmazza.

Jelen Szabdlyzat Az informécios dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXIL torvény (tovabbiakban: Infotv.) rendelkezésein alapul.

1. A Szabélyzat célja, hatalya

1.1 A Szabalyzat célja, hogy a kozérdekii és a kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez
és terjesztéséhez flizodo jog érvényesitése megvaldsuljon.

1.2. A Szabdlyzat szervi és személyi hatdlya kiterjed Szegi Kozségi Onkormanyzat
tisztségviseloire, a Bodrogkereszturi Kozos Onkorményzati Hivatala valamennyi
koztisztviselGjére, a hivatali eljardsban résztvevé mas szervezetek dolgozoira, valamint a
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik
kozérdekli adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezeldst és
adatfeldolgozast végeznek.

1.3, Targyi hatély:
E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kévetkez adatok igénylésére:
- az Onkorményzat kezelésében 1évd kozérdekl adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos
adatok teljes korére, valamint

- az Onkormanyzat tisztségvisel8inek, koztisztviseldinek, munkavallaloinak és a
munkavégzésre irdnyulo egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak kozérdekbdl nyilvanos
adataira (tovabbiakban: kozérdeki adat).
Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandéak a
kozhitelG nyilvantartasbol torténd — kiilon torvényben szabdlyozott adatszolgdltatdsra.

2. Altaldnos rendelkezések

A Szabalyzatban hasznélt fogalmi meghatirozdsok tekintetében az Infotv. ,.Ertelmez
rendelkezések™ az iranyaddak:

Személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhato adat - kiilsndsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis
azonossagdra jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozod
kovetkeztetés.

Kézeérdekii adat: az nkorményzati feladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladaténak elltasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informdacid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gytijteményes jellegétol, igy
kulondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd
Jogszabalyokra, valamint a gazdélkodésra, a megkdtott szerzédésekre vonatkozé adat.
Ko&zérdekbdl nyilvanos adat: a kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hatiskrében eljaro
szemely neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetGségét térvény eléirja.




Ha a torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbol nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami,
illetéleg helyi énkorményzati szervvel kotstt szerzédés alapjan kotelez6en igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgdltatast nyujtd szervek, vagy személyek kezelésében
[€v0, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiild adat.

Hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfelel
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozod
személyes adatok- teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Tiltakozés: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Adatkezel®: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy mésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozé déntéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozdval végrehaijtatja.
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megviltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adattovébbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra torténd hozzaférhet6vé
tetele,

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

3. Kozérdekl adatok megismerésének dltalanos szabalyai

3.1. Az Onkormanyzatnak mint allami, vagy helyl Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv-ben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

3.2. Kozérdekbdl nyilvénos adat az Onkormanyzat feladat- és hataskorében eljaré személy
neve, feladatkdre, munkakore, vezetoi megbizasa, a kozfeladat ellatisaval osszefiliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
biztositja.

3.3. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4 Az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozé dentés meghozatalara iranyuld eljaras
sordn készitett vagy régzitett, a dontés megalapozasit szolgild adat a keletkezésétd!l szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz8d6 kézérdek sulyanak mérlegelésével - az adatkezeld szerv
vezetdje engedélyezheti.



3.5. A Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhat6ak a kozhitel(i nyilvantartasbol torténd —
kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3.6. Az Onkormanyzat a kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos — az Infotv. 37.§ szerinti -

adatokat - az Szegi Kozségi Onkormanyzat honlapjan, a www.bodrogkeresztur.hu cimen

teszi kozzé,
4. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

4.1. A kozérdekii adat megismerése irant barki szoban, irdsban, vagy elektronikus Gton
nyujthat be igényt. :

4.2. Az igényl igényét frdshan benytjthatja altala irt igénylés forméjaban vagy a Hivatal
altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelents nyomtatvany jelen szabélyzat

1. szami mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a titkdrsagon igényelhetd és
nyujthaté be. A benyujtott igényeket a jegyzd (adatvédelmi felelds) kezeli. A jegyzd a
beérkezett igénybejelentd lap alapjan kijeldli az adatszolgéltatisra kételes személyt, és az

igénybejelentd lapot az illetékesre szignalja.

4.3. A széban benyijtott igényrdl az adatszolgéltatasra irdnyuld kérelmiiket fogadé jegyz6
jegyz6kdnyvet készit, majd e jegyz6konyv alapjan teljesiti azt.

4. 4. A szoban elSterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha:
a) az igényelt adat — az Onkorményzat kiadvényaiban, honlapjén, vagy mas modon
jogszerlien — mér nyilvanossagra keriilt,
b) az igényelt adat az Onkorményzat munkatarsainak neveére, beosztdsdra, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
c) az igény az Onkorményzat hataskorére, eljarasra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd dltalanos tajékoztatassal teljesithetd,
d) az igénylo széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy iigy folyamatban van-e; ebben az esetben a
szobeli tdjékoztatas nem terjedhet til ezen tény kozlésén (a hatésdgi eljdrdsok harmadik
személy dltali megismerésére a kizigazgatdsi hatésdgi eljdras és szolgdltatds dltaldnos
szabdlyairdl sz616 2004. évi CXI. torvény szabdlyai iranyaddak)

4.5 A 4.3 pont szerinti szébeli igény - faxon, illetve elektronikus tton is teljesithetd. Az
elkiildés bizonylatat meg kell 8rizni,

4.6. A kozérdeki adat megismerésére irdnyulé igényeket elektronikus iiton a
davi_zo@t-online.hu -e-mail cimre lehet benytjtani. A jegyzé a kérelmet e-mailben
tovabbkiildi az illetékes adatkozlést teljesitd személynek.

4.7. Az Onkorményzat a szoban, frdsban és elektronikus uton beérkezett kérelmeket az
adatokba valo betekintés lehetévé tételével is teljesitheti — a hivatalos helyiségeiben,
munkaidSben, illetéleg ligyfélszolgalati idében — az igénylével elzetesen egyeztetett
idSpontban. A betekintés esetén az igényld az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve az
adatokrél mdsolatot kérhet. A betekintés megtortentér6l az iratok kozt feljegyzést kell
késziteni,



4.8. A kozérdekii adatok szolgdltatésara kijelslt személy a kérelmet haladéktalanul koteles
megvizsgalni teljesithetdség szempontjabol az alabbi kitételek szerint:

- a kért adat tekintetében adatkezelének mindsiil-e?

- az igényelt adatok pontosan beazonosithaték-e?

- az igényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e?

- megtalalhatoéak-e a honlapon?

- az adatszolgaltatds teljesitésének van-e koltségkihatasa? Ha igen ennek megtéritését a
kérelmez0 viéllalja-e¢?

4.9. A kérelmezé igénylésében kételes az altala igényelt kozérdekd adatot (adatokat)
egyertelmlien és konkrétan megjelsini. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatkezel
felhivja az igénylét az igény pontositasara.

Ha a kérelmezd nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az adatot kezelé szerv —
amennyiben lehetséges — koteles segitséget nywjtani.

4.10. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek az Onkormanyzat az igény
tudomdsdra jutdsat kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget.

4.11. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a 4.10.
pontban emlitett hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A hataridé

meghosszabbitasarol az igénylst az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni
kell.

4.12. Ha kért adatot nem az Onkormanyzat kezeli. a kérelmet a torvény eltérd rendelkezése
hidnyaban — haladéktalanul, de legkésébb nyolc munkanapon beliil meg kell kiildeni az
illetékes szervhez, a kérelmezé egyidejli értesitése mellett.

4.13. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az Onkorményzat
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni tudja - az igénylé altal kivant technikai eszkozzel,
illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus forméban
nyilvdnossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is,

4.14. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld dltal jogszabély szerint meg
nem ismerhet$ adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kel tenni.

4.15. Az Onkorményzat a masolat készitéséért — annak taroldsi modjatol fliggetleniil
masolatot kaphat. Az Onkorményzat a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértekéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegérdl az igénylot
az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

Az igényl6tdl egyértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja, vagy modositja kérelmét: Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméban és mddon kaphat tdjékoztatast,
amely a leheto legkisebb koltséggel teljesithetd.

A koltségtérités szabdlyait, mértékét a Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

4.16. Ha az a dokumentum, vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolat irdnti igényt a kiltségtéritésnek az igényld altali megfizetését



kdvetd 15 napon beliil teljesiteni kell. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum, vagy
dokumentumrész jelent6s terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igénylét az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell - az Infotv. 29.§ (2) bekezdése szerint.

4.17. Az igény teljesitésének megtagadaséardl, annak indokaival, valamint az Info térvényben
régzitett jogorvoslati lehetségekrol valo tédjékoztatdssal egyitt, 8 napon beliil irdsban — vagy
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kizolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét.

4.18. Ha a kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében a
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell
ertelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhato meg, ha a megtagadds alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb silya a
kdzérdekli adat megismerésére iranyulo igény teljesitésé¢hez fiizodo kizérdeknél.

4.19. Az Onkormdnyzat az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitésok indokairél
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrl minden év janudr 31-ig t&jékoztatja az
adatvédelmi biztost.

S. Jogorvoslat a kizérdekii adatok teljesitésével kapesolatosan

5.1, Az igénylé a koézérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa, vagy az
Onkorményzat teljesitésre nyitva 4ll6, illetve a 4.11. pontban meghatarozott meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a
masolat  készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

5.2. Ha az Onkormanyzat az adatkozlést megtagadja a megtagadas jogszeriiségét és indokait,
a masolat Kkészitéséért megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsdgit az
Onkormanyzatnak kell bizonyitani.

6. Adatvédelmi eldirasok

Az igényl6 adatigényléshez kapesolddd személyes adatai csak annyiban kezelheték,
amennyiben az, az igény teljesitéséhez és a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités
megfizetéschez sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetéen
az igényl6 személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

7. Feleldsségi szabalyok
A Szabalyzat szerint az adatvédelmi felel6s felel a 4.19. pontban feltiintetett nyilvantartasi és
Jelentési kotelezettségért, valamint a Szabalyzat sziikségszerinti, de legaldbb kétévenkénti
feltilvizsgalatért.
Statisztikai adatgyiijtés a kozérdeki adatigénylésekrol
Az Infotv. 30.§ (3) bekezdése szerint teljesitendd éves jelentéshez a kozérdekii adat

megismerése irdnt benyujtott kérelmekrél, az esetleges elutasitisrél annak indokaival az
Onkormdanyzat szervezeti egységei kozvetleniil tdjékoztatjak az adatvédelmi feleldst.



7. Zaro rendelkezések

7.1. Jelen szabélyzat Bodrogkeresztir Kozségi Onkorményzat honlapjan, a www.
bodrogkeresztur.hu cimen kézzétételre keriil, melyrél a Szabdlyzat 1. szamu mellékletét
képezd igénybejelentd lap is letdlthetd.

7.2. Jelen Szabalyzat a kihirdetés napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban
1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

Bodrogkeresztur, 2013. november 21.
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jegyzb




I. szam( melléklet

. IGENYBEJELENTOLAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kozérdekii adat(ok) konkrét megjelslése:

Az adattovabbitds igényl0 altal kért médja*:
a) Postan az alabbi cimre:

Név:

Cim:

Papiron, vagy elektronikus adathordozén (CD-DVD)
—a megfelel rész aldhiizando.

b) E-mailben az alabbi cimre:

c) Faxon az alabbi telefonszama:

( ) :

Nyilatkozat

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség meriil
fel, ugy azt a Bodrogkeresztir Kozségi Onkormanyzat nevére kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt: 520 Lv ho nap

igénylo

Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé dltal megadott
személyes adatokat a Hivatal haladéktalanul torli.



2. szamu melléklet

Az Bodrogkeresztir Kozségi énkorményzat szamlajara befizetends —
kizérdeki adatrél készitett masolatért
fizetendo koltségtérités mértéke

r Adathordozé Misolasi s
Adathordozé | |, ° ", (festék, stbh.) | Munkadij Osszesen (Brutté)
koltsége G 2
koltség

3 3 Ft /oldal 7 Ft/ oldal 10 Ft/ oldal 20 Ft/ oldal
papir
CD Tesies 250 Ft/ db : 250 Ft/CD S00FYCD
DVD leniez 350 Ft/ db i 250 FYDVD 600 FDVD

A postakoltség a mindenkor érvényben 1évS postai dijszabds alapjan keriil meghatdrozdsra,




